
1
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一、项目负责人登录

1.1、首页点击申报 如图1-1所示。

图1-1

二、项目负责人网上填报

2.1 进入管理信息系统首页后，首先点击“填写申请”，如图2-1所示
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图2-1

2.2 点击“网上填报”，进入填报首页。如图2-2所示

图2-2

2.3 导航菜单前面的图标，“对号”代表已经填写已保存，“叉号”代

表未填写。如图2-3
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图2-3

2.4 点击“封面信息”，填写项目基本信息，填写完成后点击保存。

如图2-4所示

图2-4

2.5 点击“单位信息”，上半部分是填写申报单位基本信息，填写完

成后点击保存。如图2-5所示
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图2-5

2.5.1 点击“添加其他参加单位”，弹出添加其他单位信息，填写完

成后点击保存。如图2-5-1所示

图2-5-1

2.5.2 添加其他单位成功后，列表会显示在下方，可对填写信息进行

修改和删除。如图2-5-2所示
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图2-5-2

2.6 点击“项目负责人”填写项目负责人基本信息。如图2-6所示

图2-6

2.7 点击“参加人员”，进入页面后点击左上角的参加人员按钮 。

如图2-7所示
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图2-7

2.7-1 注：添加参加人员，排序可选择手动填写，或者不填写，填写

的数字是当前参加人员在列表的排序。

2.8 点击“申报内容”，填写完成后点击保存 ，注意字数要求。如

图2-8所示
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图2-8

2.9 点击“考核指标”如图2-9所示

图2-9

2.10 点击“项目经费”。如图2-10所示
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图2-10

2.11 项目填写完成后，在首页列表后点击“修改按钮”，可修改项目

信息。如图2-11所示

图2-11

2.12 点击“删除图标”可删除项目。如图2-12所示
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图2-2

2.13 点击“查看”，可查看项目信息（不可修改）。如图2-13-1，和

2-13-2所示

图2-13-1
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图2-13-2

2.14 点击“提交”，提交项目等待审核。如图2-14所示

图2-14

2.15 点击“预览”，下载一份预览pdf（非正式，审核通过后可下载

正式版本）。如图2-15，2-15-1所示

图 2-15
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图 2-15-1
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